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INTRODUCCION

La Direccion General Académica de la Universidad Central del Ecuador de acuerdo a lo que
dispone el Estatuto Universitario Art. 60 “La Direccion General Académica administrard las
politicas académicas de la Universidad Central del Ecuador, mediante la coordinacion y asesoria
entre el nivel directivo y el operativo.” Con el fin de regular el proceso de titulacion y la eficiencia
terminal de los estudiantes de las Carreras de Grado o de Tercer Nivel, ha presentado a las
autoridades universitarias varios cuerpos normativos, tales como: Instructivo de la Unidad de
Titulacidn Especial de la Universidad Central del Ecuador. En este ultimo documento se evidencia
la necesidad de estandarizar los procesos de titulacidon de los estudiantes que cursan las Carreras
de Grado.

Como material de apoyo se ha elaborado el “Instructivo para la elaboracion de los Trabajos de
Titulacion bajo la modalidad Proyecto de Investigacion” el mismo que pretende unificar
procedimientos, normas y lenguaje, a fin de que las personas involucradas en el proceso de
graduacidn tengan claros los procedimientos, académicos, formativos y administrativos.
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CAPITULO |

DEL OBJETO

Art. 1.- El presente instructivo establece las normas, procedimientos y criterios exigidos por la
Universidad Central del Ecuador, para la elaboracidn, presentacién y aprobacion de los Trabajos
de Titulacién, modalidad Proyecto de Investigacién en las Carreras de Grado, a que hacen
referencia tanto la Ley de Organica de Educacion Superior (LOES) y su Reglamento General, el
Reglamento de Régimen Académico (RRA) expedido por el Consejo de Educacion Superior (CES),
el Instructivo de la Unidad de Titulacién Especial de la Universidad Central del Ecuadory la norma
técnica ecuatoriana NTE INEN 2 402:2010.

DE LOS TRABAJOS PREVIOS A LA OBTENCION DEL TITULO O GRADO

Proyecto de Investigacidon para las Carreras de Grado o Tercer Nivel

Art. 2.- Para la obtencién del grado académico de licenciado o del titulo profesional universitario
de tercer nivel el graduando que seleccione esta modalidad debe elaborar y defender un
proyecto de Investigacién conducente a una propuesta innovadora que contenga, como
minimo, una investigacion exploratoria y diagndstica, base conceptual, conclusiones y fuentes
de consulta. Para garantizar su rigor académico, el trabajo de titulacion debera guardar
correspondencia con los aprendizajes adquiridos en la carrera, el perfil de egreso y utilizar un
nivel de argumentacidn, coherente con convenciones del campo del conocimiento.

Art. 3.- Para realizar el trabajo de Titulacién o graduacion en la Unidad de Titulacién Especial se
dispone de 400 horas, sean estas en el periodo académico de culminacion de estudios o durante
las prorrogas correspondientes.

CAPITULO Il

PROPOSITO DE LOS TRABAJOS DE TITULACION

Art. 4.- El Trabajo de Titulacidon en concordancia con el Art. 3 del Instructivo de la Unidad de
Titulacidn Especial tiene tres propdsitos

1. Validacion Académica. El ciclo académico de culminacién de estudios esta
orientado a la validacidon académica de las capacidades, competencias, habilidades
y desempefios construidos a lo largo de la formacion profesional. Esta orientacién
se enfoca al desarrollo de procesos de actualizacién, profundizacion y expansion del
perfil de egreso del futuro profesional en sus ambitos del ser, saber, saber hacer y
saber conocer que garanticen su sustento, fortaleza, coherencia y consistencia.

2. Resolucion creativa de los problemas de la practica. Los trabajos de titulacion
deben propiciar la resolucion de los problemas, dilemas, desafios y procesos de los
campos de actuacion de la profesidon que se expresan en contextos laborales
especificos. Ello implica el desarrollo de las capacidades de investigacion y de
resolucidn creativa de problemas de la profesién, mediante el uso del conocimiento
para el desarrollo de emprendimientos de innovacidn social y tecnolégica.
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3. El proceso de investigacidn-accidn. El trabajo de titulacion debe implicar un proceso
de investigacidn-accién, desarrollando capacidades para la indagacion, exploracién,
distincién, organizacion, explicacion e implicacion con la resolucién de los
problemas de la profesién que han sido seleccionados para el estudio e
intervencion.

CARACTERIZACION ACADEMICA DE LOS TRABAJOS DE TITULACION PARA LAS
CARRERAS DE GRADO

Art. 5.- Los trabajos de titulacidn son el resultado de una practica de investigacion y/o de
intervencién profesional, por tanto deben ser relevantes y pertinentes y guardar estandares
minimos de calidad referidos a su contenido y alcance en términos de: argumentacién y légica
de exposicién; complejidad de la seleccidn, organizacidn y explicacion de los problemas dilemas,
hipédtesis, conjeturas o preguntas de investigacidon-accién, vinculada a los ndcleos o ejes de la
profesidn al que se refiere el trabajo; correspondencia y coherencia con las convenciones y
formas de organizacion de la narrativa académica; uso de métodos, metodologias, lenguajes,
procesos y procedimientos de la ciencia, la investigacion y de la profesidon de caracter multi e
interdisciplinar; integracidn de los trabajos de titulacién con las lineas de investigacién; nivel de
investigacion.

Art. 6.- Nivel de argumentacion y légica de exposicion.- La elaboracidn del trabajo de titulacidn
debe responder a una propuesta de aprendizaje que propicie el desarrollo de capacidades de
meta cognicidn, que parten de la experiencia para la construccidon de una red de significados
que ayudan a la comprensidn, interpretacién y planteamiento de soluciones a los problemas
seleccionados, que a su vez son teorizados utilizando los sistemas conceptuales, profesionales,
investigativos y valdricos que sustentan la formacion profesional.

La meta cognicion esta orientada al fortalecimiento de un pensamiento critico y creativo que
organiza una ldgica argumental acerca de los problemas que aborda el trabajo de titulacion, con
una perspectiva practica para la resolucion de los mismos.

El nivel de argumentacion expresado por los estudiantes, deberd permitirle caracterizar,
describir y conceptualizar su experiencia de aprendizaje, organizando ideas y puntos de vista
acerca del problema seleccionado, interpretar datos y realizar andlisis de forma ordenada,
coherente y consistente, utilizando referencias cientificas y profesionales integradoras,
abarcadoras de caracter multi e interdisciplinar.

Art. 7.- La complejidad de la seleccidn, organizacion y explicacidon de los problemas dilemas,
hipétesis, conjeturas o preguntas de investigacion-accién, vinculada a los nucleos o ejes de la
profesidn al que se refiere el trabajo.- Los trabajos de titulacién se estructuran a partir de
problemas, dilemas y conjeturas de la realidad profesional que son construidas bajo la
orientacidn de paradigmas, teorias y sistemas conceptuales existentes, que a la vez que actuan
como referentes para los procesos de interpretacion de la experiencia de aprendizaje del
estudiante, son transferidos y aplicados en los mismos contextos en que se genera el saber.

Deben reflejar un didlogo sincronico y diacrénico (en contexto y a lo largo del tiempo) que
explore y rescate el bagaje histdrico del conocimiento referido al problema-objeto del trabajoy
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a la practica de investigacién-accion, por ello es importante: la seleccion de los sistemas
conceptuales relacionados con el problema elegido, la exploracién de autores que han
producido conocimientos a través de estudios tedricos y aplicados, la realizacién de analisis
comparativos de dichas propuestas, la integracién interdisciplinar y de estas con los saberes
culturales; vy, la identificacién de aquellos conceptos ejes que integrardn el marco referencial
gue va a ayudar al estudiante a tomar posicidén para la comprensién de la realidad investigada.

La dinamica de elaboracion del trabajo de titulaciéon debe articularse a narrativas académicas
pertinentes, con fundamentos tedricos, enfoques metodoldgicos y técnico-instrumentales
claros y coherentes, y propuestas transformacionales que impliquen modelos de actuaciéon
profesional para la solucién de los problemas.

Art. 8.- Correspondencia y coherencia con las convenciones y formas de organizacion de la
narrativa académica.- Al ser los trabajos de titulacidon narrativas académicas, deben ajustarse a
metalenguajes o terminologias especificas y de especializacidn, establecidas por el lenguaje
académico propio de la disciplina o la profesion, contenidos en los significados aprendidos a lo
largo de la formacién profesional.

Son trabajos que se basan en la experiencia de investigacidon-accién del estudiante con
orientaciones tedricas recogidas de estudios y sistematizaciones realizados por otros autores,
por lo que la intertextualidad es una de sus caracteristicas, las citas y referencias bibliograficas
le dan sustento tedrico-metodoldgico a los planteamientos.

La narrativa de los trabajos de titulacion, debe contener al menos las siguientes fases:

e Determinacién del problema, dilema o tensién del que se deriva la pregunta o hipétesis
planteada para el proceso de investigacidn-accion.

e Objetivos o propédsitos que definen la finalidad de la propuesta en términos del
conocimiento, la profesion y la experiencia de aprendizaje.

e Contextualizacidn y caracterizacion tedrica y profesional del problema, que integra el
diagndstico de la experiencia de investigacidn-accion y la fundamentacion conceptual.

e Metodologia de proceso de investigacidon-accién, definiendo los modos de recoleccidn,
procesamiento e interpretacion de los datos, obtenidos en la experiencia de aprendizaje
practico y de indagacidn realizada por el estudiante.

e Conclusiones y propuestas de alternativas de solucién al problema.

Art. 9.- Uso de métodos, metodologias, lenguajes, procesos y procedimientos de la ciencia, la
investigacion y de la profesion de caracter multi e interdisciplinar.- La metodologia empleada
debe delimitar los enfoques, contextos de investigacién y aplicacion del conocimiento, los
actores, los métodos, técnicas e instrumentos de recoleccidn, procesamiento y analisis de la
informacién. La presentacion de la informacidon debe ser explicita y soportada por graficos,
tablas, diagramas, mapas conceptuales y de conjeturas, arboles de objetivos y problemas, etc.

Art. 10.- La integracion de los trabajos de titulacion con las lineas de investigacién.- Los
dominios y los problemas que son objetos de la formacidn profesional, asi como con otros
abordajes multidisciplinares y multiprofesionales deben guardar coherencia con las lineas de
investigacion y el perfil de egreso de los estudiantes para cada carrera.
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Art. 11.- El nivel de investigacion de los trabajos de titulacion de grado.- El nivel de

investigacion de los trabajos de titulacién es el exploratorio y diagndstico cuyas caracteristicas
son las siguientes:

v

v

Se basa en procesos de exploracién e indagacion de la realidad para la
determinacidn y comprension de los problemas.

La metodologia es flexible y de caracter expansivo, pues se realiza en funcién de los
contextos y actores que intervienen en el proceso de investigacidén-accion vy
posibilita la identificacion de variables, dimensiones e indicadores para la
configuracién de los problemas que son objeto de estudio.

Se orienta a la identificacion de relaciones y circuitos de interaccidon entre los
contextos, los sujetos y las prdcticas de aprendizaje, definiendo un sistema de
indicadores para el desarrollo del analisis e interpretacién de los problemas.
Sistematiza las practicas de investigacién-accion a partir de redes y sistemas
conceptuales que favorecen las propuestas de innovacién y desarrollo para la
solucidn de los problemas.

Implica a los estudiantes en una practica de aprendizaje por descubrimiento
orientada a la construccién de significados relacionados con las caracteristicas,
rasgos, dimensiones, contextos, componentes, etc., del problema seleccionado para
su comprensién y transformacion.

CAPITULO 1l

DE LAS FASES DEL TRABAJO DE TITULACION: MODALIDAD PROYECTO DE

INVESTIGACION

Art. 12.- Los trabajos de titulacidon en la modalidad de Proyecto de Investigacion tendran las
siguientes fases:

1)

Propuesta

2) Proyecto de Investigacidn

3)

Informe final de Investigacion (Trabajo de Investigacion)

Seccion Primera: De la Propuesta

Art. 13.- Propuesta.- La propuesta es el documento que expresa o consigna la idea inicial del
trabajo de titulacion. Consta de:

a) Tema
b) Breve descripcion de la situacion problematica, comprende:

c)

v" Enfoque tedrico desde el que se propone abordar la situacion problematica;
v’ Revisiodn bibliogréfica de los estudios que se han realizado con anterioridad.

Responsables:

v" Estudiante/sy
v" posible tutor.

d) Recursos disponibles, incluye:
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v" Materiales institucionales y financieros.
e) Bibliografia.

Art. 14.- La extension la propuesta no debe exceder de diez (10) paginas incluyendo las
preliminares, mecanografiadas e impresas segun las especificaciones del Capitulo VIl de las
presentes Normas.

Seccion Segunda: Del Proyecto de Investigacion

Art. 15.- Proyecto de Investigacion.- Es el documento que presenta y sefiala claramente el
problema y los métodos a utilizar para resolverlo, consta de:

a) Paginas preliminares, que comprenden:
v’ La pagina del titulo,
v La constancia de aceptacidn del tutor,
v" El indice de contenido y,
v' Elresumen.
b) Definicion del problema, comprende:
v"  Antecedentes,
v" Formulaciény,
v" Descripcion del problema.
c) Preguntas directrices
d) Justificacién;
e) Objetivos general y especificos;
f) Marco referencial, comprende:
v' Tedrico, conceptual, histdrico, estado actual, cientifico y tecnolégico, entre
otros.
g) Disefio metodoldgico
v" Nivel de investigacion al menos: Exploratoria (fundamentos del problema) v,
Diagnéstico (causas, condiciones, relaciones, fendmenos, manifestaciones, etc.)
v" Métodos o estructura de la unidad de analisis, confiabilidad, definiciéon de
variables e indicadores universo o poblacién, muestra, instrumentos,
v" Metodologia para la accidn e intervencion;
h) Esquema tematico, incluye:
v Capitulos provisionales del informe final de investigacion,
v Capitulos para los resultados de la accidn-Intervencion;
i) Marco administrativo
v" Cronograma
v' Actividades
v" Recursos
v" Presupuesto
j) Bibliografia,
k) Anexos

Art. 16.- La extension del proyecto no debe exceder de setenta (70) péginas incluyendo las
preliminares, mecanografiadas e impresas segun las especificaciones del Capitulo VII de las
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presentes Normas. De ser el caso, los instrumentos de recoleccidon de datos se presentaran en
la parte de los anexos. El Texto o cuerpo del Proyecto, sera organizado en secciones o capitulos.

Art.- 17.- De la pagina de pasta.- La pagina de la pasta debe contener: el titulo tentativo del
trabajo, los nombres del autor o autores, la mencidén de la Universidad Central y de la Facultad,
Carrera o Carreras, utilizando los nombres oficiales completos, el lugar y la fecha de
presentacidn. Esta pagina, que cumple la funcién de cubierta y corresponde a la primera pagina
impresa y se diagrama conforme las especificaciones.

Art. 18.- De la pagina del titulo.- La pagina del titulo debe contener: el titulo tentativo del
trabajo, laindicacion de que se trata de un proyecto de investigacion, el titulo o grado académico
al cual se opta, los nombres del autor o autores y del tutor, la mencidn de la Universidad Central
y de la Carrera o Carreras, utilizando los nombres oficiales completos, el lugar y la fecha de
presentacién. Esta pagina, que cumple la funciéon de cubierta, se diagrama conforme las
especificaciones.

Art. 19.- De la pagina de aceptacion del tutor.- En la pagina de |la constancia de aceptacion del
tutor, éste indica que ha leido el contenido de la propuesta y que esta dispuesto a asumir la
tutoria del estudiante. El texto de esta pagina se redacta conforme al modelo del

Art. 20.- De la pagina del contenido.- La pagina de indice de contenido consiste en una relacién
de los titulos de las secciones y subsecciones del proyecto y se diagrama como se ilustra en el

Art. 21.- De la pagina del resumen.- El Resumen es un parrafo en el cual se realiza una exposicién
corta y clara del tema o problema seleccionado, de la metodologia que se propone seguir y de
los aportes e importancia del proyecto. No debe exceder trescientas (300) palabras escritas a un
espacio. En la parte superior de |la pagina se escribirdn: Universidad Central del Ecuador nombre
de la Carrera o Carreras, el titulo del proyecto, los nombres del autor o autores y del tutor, y el
ano y mes de presentacién. Al final del resumen, en un maximo de dos lineas, se escribiradn los
principales términos descriptores del contenido. Se elaborard un Abstract en inglés La
diagramacion de esta pagina se realiza conforme a las especificaciones del

Art. 22.- El texto del proyecto se compone de una serie de secciones y subsecciones y/o partes
organizadas para presentar la informacion que se indica en los literales a continuacion, con las
denominaciones de titulos, el ordenamiento e integracidn que resulten mds adecuados en
atencidn a la modalidad y las caracteristicas particulares del Trabajo de Titulacion.

Art. 23.- La definicidn del problema comprende los antecedentes, la formulacién y descripcion
del problema.

Art. 24.- El texto del proyecto también comprende las preguntas directrices o hipétesis segun el
disefio de la investigacidn; la justificacidn que contiene las motivaciones y los beneficiarios y los
objetivos generales y especificos elaborados conforme el problema planteado.

Art. 25.- El Marco Referencial comprende la revision preliminar de la bibliografia, documentos
y demds fue relevantes al tema, problema u objetivos del trabajo de titulacién su ubicacién en
el contexto del conocimiento acumulado y de ser necesario, para describir el contexto
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organizacional donde realiza el estudio de investigacidn, un proyecto de accidon, o experiencias
de accién-intervencién vinculadas con dichos objetivos; también se incluye el enfoque tedrico,
conceptual, histdrico, estado actual, cientifico y tecnoldgico, entre otros.

Art. 26.- El disefio metodolégico comprende la descripcidon de la metodologia a utilizar y su
justificacion en funcion del tema elegido, el nivel de investigacidn al menos: Exploratoria en
razéon de que establece los fundamentos del problema, se basa en proceso de investigacion e
indagacién; Diagndstico ya que aborda las causas, condiciones, relaciones, fenémenos,
manifestaciones, componentes, rasgos, dimensiones contextos, etc., del problema seleccionado
para su comprensién y transformacion; también se establecen los métodos o estructura de la
unidad de analisis, confiabilidad, definicion de variables e indicadores, universo o poblacion,
muestra e instrumentos; la metodologia para la accién e intervencién es flexible y de cardcter
expansivo.

Art. 27.- El esquema tematico incluye los capitulos provisionales del informe final de
investigacion y los capitulos destinados para los resultados de la metodologia de accion e
intervencidn.

Art. 28.- El Marco Administrativo comprende la organizacidn administrativa con especificacién
de etapas y actividades a cumplir en cada uno de ellos, asi como también, del cronograma, de
los recursos con que se cuenta y del presupuesto.

Art. 29.- La bibliografia comprende la lista de referencias incluye las fuentes que han sido citadas
o comentadas en el proyecto. Esta lista se presenta alfabéticamente segun el criterio de autoria,
siguiendo las reglas que se exponen en los Anexos.

Art. 30.- Como anexos al proyecto, se podra incluir informacion adicional que sirva para ampliar
o apoyar alguno de los puntos tratados en el texto: instrumentos de investigacion, glosarios,
datos estadisticos u otros. En el caso de estudios que impliquen la elaboracién y administracion
de instrumentos de investigacidn, es recomendable que se incluya una versién preliminar de los
mismos o, en su defecto, la descripcidn de sus caracteristicas y contenidos.

Art. 31.- Para la organizacidn de los encabezamientos de las distintas partes y secciones del
proyecto, la elaboracidn de citas y notas, el registro de las referencias y el mecanografiado, se
seguiran las especificaciones contenidas en los Anexos.

Seccion Tercera: Del Informe Final de Investigacion

Art. 32- Informe Final de Investigacidn.- El Informe Final de Investigacion, o Trabajo de
Investigacion es el documento final que pone en comun los resultados del proceso de
investigacion. Puede incluir, entre otros:

a) Paginas preliminares
b) Titulo
c) Introduccion.
d) Definicidn del problema
v" Antecedentes del problema
v" Planteamiento, descripcién y definicién del problema
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Formulaciéon del problema
Preguntas directrices o hipétesis
Objetivo general y objetivos especificos
v Justificacién.
e) Marco general
v" Marco referencial: Tedrico, conceptual, legal, situacional, trabajos previos,
definicion de términos basicos, etc.
v" Diagnéstico: realidad contextual, estado de la situacidn actual del problema
f) Metodologia utilizada
v' Disefio de Investigacién
v" Operacionalizacidon de las variables e indicadores
v" Poblacién y muestra / Sujetos fendmenos o unidades de investigacion
v" Instrumentos y (o) materiales
g) Discusién
v" Procedimiento de la ejecucidn de la investigacién
v" Anélisis e Interpretacidon de datos en funcién del enfoque conceptual,
v" Resultados de la aplicacién del plan de intervencién-accion
h) Limitaciones
i) Resultados
j)  Conclusiones
k) Propuesta de resolucion al problema.
[) Bibliografia, y
m) Anexos.

ANENEN

Art. 33.- La extension del informe debera tener entre cincuenta (50) y ciento cincuenta (150)
paginas incluyendo las preliminares, mecanografiadas e impresas segun las especificaciones del
Capitulo VII de las presentes Normas. De ser el caso, los instrumentos de recoleccién de datos
se presentaran en la parte de los anexos.

CAPITULO IV
DE LA ORGANIZACION DEL INFORME FINAL DE INVESTIGACION

Seccion Primera: De las paginas preliminares

Art. 34.- De acuerdo con las Normas Ecuatorianas INEN, las Paginas Preliminares son elementos
que anteceden al cuerpo del trabajo y comprenden:

a) Lapasta o cubierta

b) Guarda (pagina en blanco)

c) Portada

d) Derechos de autor

e) La pagina con la constancia de aprobacién por parte del tutor, en la versién presentada
para consideracién del jurado examinador. En la version definitiva corresponde a la
pagina con la copia de la constancia de aprobacidn por el jurado examinador.

12 | 52



Documento: Instructivo para la elaboracién de los trabajos de titulacion.
Versién: 0.6

Fecha: 2015-09-09

Responsable: R.V. & L.N. - DGA

f) La pagina de dedicatoria (opcional).

g) Lapagina de reconocimiento (opcional).
h) El contenido general.

i) Lalista de cuadros.

j) Lalista de graficos.

k) Elresumen.

Art. 35.- La pasta o cubierta pagina presenta los siguientes elementos: Universidad Central del
Ecuador Facultad, Carrera, el titulo de trabajo de Titulacién, los nombres del autor o autores, el
lugar y la fecha de presentacion. La pagina de la pasta corresponde a la primera pagina impresa
y su diagramacioén se realiza conforme se indica en el

Art. 36.- En la portada. Ademas de los elementos de la pasta, incluye la clase de trabajo
realizado, el nombre y reconocimiento académico del tutor, conforme se indica en el

Art. 37.- En la pagina de derechos de autor se indican el nombre del o los estudiantes, el titulo
del trabajo de titulacién, la autorizacién de uso de los contenidos a la Universidad Central del
Ecuador conforme se detalla en el

Art. 38.- En la pagina de aprobacidn del tutor (versidn presentada para la aprobacion del Informe
Final de Investigacidn), el tutor certifica que el Trabajo retine los requisitos y méritos suficientes
para ser sometida a evaluacién. Corresponde al estudiante la responsabilidad de hacer firmar
dicha pdagina por su tutor, antes de entregar las copias requeridas a las respectivas Direcciones
de Carrera, de la respectiva facultad. El texto de esta pdagina se redacta seglin las
especificaciones del

Art. 38.- En la pagina de aprobacién del Informe Final de Investigacién (documento escrito) los
miembros del jurado certifican su veredicto con su firma, este puede ser de aprobacién, de
reprobacién o pueden disponer que el estudiante incorpore correcciones al Informe Final de
Investigacion, en este caso firmaran pero no consignaran la calificacion sino que detallaran en
un documento anexo las correcciones a realizarse.

En el caso de que aluno de los miembros del tribunal emita voto salvado o de negacién, podra
dejar de firmar, en cuyo caso sdlo se registraran los nombres y firmas de los dos (2) miembros
que dieron voto de aprobacién o negacion, y se escribira la siguiente nota aclaratoria: “Veredicto
tomado por mayoria del Jurado”. El texto de esta pagina se redacta conforme a las
especificaciones establecidas en el , una copia sera suministrada al estudiante por
secretaria de cada Carrera.

Art. 39.- En la pagina de aprobacion del Tribunal de Presentacién Oral (versidon definitiva) los
miembros del jurado consignan la calificacion y certifican su veredicto con su firma, pero si
alguno de ellos emitié voto salvado o de negacién, podra dejar de firmar, en cuyo caso sélo se
registraran los nombres y firmas de los dos (2) miembros que dieron voto de aprobacidn, y se
escribird la siguiente nota aclaratoria: “Veredicto tomado por mayoria del Jurado”. El texto de
esta pdgina se redacta conforme a las especificaciones establecidas en el , una copia
serd suministrada al estudiante por secretaria de cada Carrera.
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Art. 40.- En |la pagina de dedicatoria se mencionan las personas o instituciones a las que se desea
honrar con el trabajo de grado. Esta pagina es opcional y se incluye a juicio del autor.

Art. 41.- En la pdgina de reconocimiento se agradece la colaboracién, asesoria, orientacién,
asistencia técnica, cientifica o financiera, ayuda o apoyo de los profesores, personas u
organismos que de alguna manera contribuyeron para la realizacidn del Trabajo. El texto no
debe exceder de una (1) hoja, mecanografiadas segun las especificaciones del Capitulo VII de
estas Normas, y con el siguiente titulo escrito en letras mayusculas: RECONOCIMIENTOS. Esta
pagina es opcional y se incluye a juicio del autor.

Art. 42.- El indice General.- Se escribe el término INDICE GENERAL en mayuscula sostenida,
centrada a 5 cm. (10 renglones) del borde superior de la hoja y separado del texto por 2 cm.
(cuatro renglones).

Art. 42.1.- Los titulos correspondientes a las divisiones mayores o de primer nivel del texto
(capitulos), se describen en mayuscula sostenida, antecedidos por el numeral correspondiente
y separados de éste por dos espacios. La indicacidon de la pagina en la cual estan ubicados se
coloca en la columna hacia el margen derecho. Esta se encabeza con la abreviatura “pdg.” escrita
con minusculas y seguida de punto. Los titulos correspondientes a las primeras divisiones de los
capitulos (segundo nivel) se escriben en mayuscula sostenida. Del tercer nivel en adelante, se
escriben con mayuscula inicial de la primera palabra. En ambos casos, van antecedidos por el
numeral correspondiente y separados de éste por dos espacios.

Art. 42.2.- Los titulos correspondientes a cada una de las divisiones, se separan entre si a dos
renglones, cualquiera que sea el nivel. Cuando un titulo de cualquier nivel ocupe mas de un
rengldn, el segundo subsiguiente se escriben a un renglén y comienza debajo de la primera letra
que el anterior.

Art. 42.3.- Los titulos correspondientes al material complementario se escriben con mayuscula
sostenida y se indica la pagina donde estan ubicados. No van antecedidos por numerales

La diagramacion del indice General se hara conforme las especificaciones contenidas en el

Art. 43.- Las listas de cuadros y de graficos se incluirdan cuando el trabajo lo amerite. Consisten
en una relaciéon del nimero y titulo de los cuadros (tablas y nimeros o texto) y graficos (mapas,
dibujos, planos, fotografias y cualquier otra forma de ilustracién). Se escribird con mayuscula
inicial, seguida del numero correspondiente. A continuacién, la leyenda explicativa del
contenido, con mayuscula inicial; si ésta ocupa mas de un rengldn, el segundo y los subsiguientes
se escriben sin dejar sangria y luego la pdagina en la cual aparecen. La diagramacién de estas
listas se realiza conforme a los modelos de los

Art. 44.- El resumen. (INEN) Se redacta de manera precisa y concisa. Expresa los aspectos
relevantes del trabajo, objetivos, metodologia, instrumentos, conclusiones y ofrece los aportes
esenciales del resultado de la investigacion. Es una exposicion, presentada en una sola hoja,
debe ser corta y clara del tema desarrollado, de la metodologia utilizada, los resultados
obtenidos y las conclusiones a que se ha llegado. No debe exceder las trescientas (300) palabras
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escritas a un espacio. En la parte superior de la pagina se escribiran: el nombre de la Universidad
Central del Ecuador, el nombre de la carrera o carreras el titulo del trabajo de Titulacién, los
nombres del autor o autores y del tutor, el afio y mes de presentacién. Al final del resumen, en
un maximo de dos lineas, se escribirdn los principales términos, descriptores, del contenido. La
diagramacion del resumen se realiza conforme al modelo del

Seccion Segunda: Del Texto

Art. 45.- El Texto de los Trabajos de Titulacidon y Grado se compone de una serie de partes o
secciones organizadas para presentar en forma ordenada los aspectos tratados. INEN (ob.cit).
Considera que: los capitulos son las divisiones mayores del trabajo de investigacién. Ellos
estructuran la parte central o desarrollo del documento. La estructura de capitulos y su divisidn
en secciones depende de la modalidad del Trabajo, la metodologia empleada y la especificidad
del tema tratado. El estudiante debera establecer, con la asesoria de su tutor, el esquema mas
adecuado en su caso. En términos generales, dicho esquema puede incluir algunos o todos los
aspectos que se explican en los numerales a continuacién, con las denominaciones de titulos e
integracién en capitulos y secciones que acuerden el estudiante y el tutor. Por tanto, los titulos
utilizados en las normas que siguen y el orden de exposicién, no deben ser tomados en forma
taxativa, pues sélo tienen un propdsito orientador.

Art. 46.- Los Trabajos de Titulacidn en la modalidad Proyecto de Investigacién, por lo general
contienen los siguientes aspectos, que el estudiante adaptara segiin mas convenga a su caso:

a) Introduccidn: consiste en una resefia de la tematica del estudio, sus propdsitos
principales, aportes mas relevantes y estructura general de los capitulos que contienen
el cuerpo del Trabajo de Investigacién. Por su parte el INEN considera que en la
Introduccion se destaca el origen, los antecedentes (tedrico y practicos). Los objetivos,
el significado que de estudio tiene en el avance del campo respectivo y la aplicacién en
el drea investigada. Ademas, se mencionan los alcances, las limitaciones y la
metodologia empleada.

b) Definicion del problema a investigar: en esta seccion se precisa el planteamiento y
formulacion del problema, los objetivos del trabajo y la justificacidn. En esta seccidn se
pueden desarrollar los siguientes aspectos u otros que mejor contribuyan a describir y
justificar el estudio:

i El contexto en el que se ubica el problema o la situacion estudiada.

ii. Se procede, por la modalidad y caracteristicas del estudio: el enunciado o
definicién del problema, las hipdtesis, las preguntas directrices o las
interrogantes de la investigacion.

iii. Objetivos del trabajo en todos los casos.

iv. La importancia o justificacion del estudio, esto es, las implicaciones que
pudieran tener para el desarrollo tedrico y la solucidn de problemas practicos
en la especialidad.

¢) Marco General: Comprende una revisién de los trabajos previos realizados sobre el
problema en estudio y (o) de la realidad contextual en la que se ubica. Dependiendo de
la naturaleza del Trabajo, el marco referencial puede comprender aspectos tedricos,

15 | 52



Documento: Instructivo para la elaboracién de los trabajos de titulacion.
Versién: 0.6

Fecha: 2015-09-09

Responsable: R.V. & L.N. - DGA

conceptuales, legales, situacionales de la realidad objeto de la investigacion u otros
segun convenga al caso. En este marco usualmente se explican los conceptos y términos
relacionados con el problema en estudio. Sin embargo, si resultara mas conveniente por
el enfoque de investigacion adoptado, estas definiciones pueden presentarse en el
capitulo de la metodologia o en un glosario anexo.

Paragrafo Unico: En el caso que dos o mds estudiantes participen en un mismo trabajo de
titulacién, por su nivel de complejidad y sean de diferentes carreras, podran elaborar en forma
conjunta la Fundamentacién Tedrica General del trabajo de titulacion, para que posteriormente
sea aplicada en forma individual a los respectivos problemas o dilemas de cada carrera, la
elaboracion final del trabajo de titulacion debera coordinarse en conjunto conforme a los
diferentes enfoques profesionales.

d)

e)

f)

Metodologia: se describen los métodos, técnicas y procedimientos aplicados de modo
que el lector pueda tener una visidn clara de los que se hizo, por qué y cémo se hizo.
Ademas, deben mencionarse las razones por las cuales se seleccionoé dicha metodologia,
su adecuacién al problema en estudio y sus limitaciones. En el caso especifico de la
modalidad de Investigacién de Campo, se tratan, por lo general, aspectos como los
siguientes:

i Disefio de la investigacidn: se refiere a la explicacién del modelo metodoldgico
asumido.

ii. Definicion de variables e indicadores si es necesario: se enuncian
conceptualmente y operacionalizan en términos que especifican la forma en
que se manifiestan a los fines del estudio.

iii. Poblacidon y muestra: se describe el universo afectado por el estudio, el grupo
seleccionado, las caracteristicas, tamafio y metodologia seguida para la
seleccion de la muestra o de los sujetos, la asignacién de las unidades a grupos
o categorias y otros aspectos que se consideren necesarios. En el caso de los
estudios de campo realizados con enfoques en los cuales los conceptos de
poblacidn y muestra no sean aplicables, se describiran los sujetos, fenémenos o
unidades de la investigacion, asi como también los criterios utilizados para su
escogencia.

iv. Instrumentos: se describen los instrumentos de recoleccion de datos y (o)
materiales utilizados en el estudio, con indicacidn de su validez, confiabilidad y
métodos seguidos para obtenerlas, si fuera pertinente.

Discusion: Se establece el procedimiento, se presenta un resumen de cada paso de la
ejecucién de la investigacion, se analizan los datos, se describen las técnicas estadisticas
o cualquier otro tipo de técnicas utilizadas en funcion del enfoque conceptual para el
procesamiento de los datos y la informacidn recopilada para la investigacion, se
menciona los resultados de la aplicacién del plan de intervencidn-accién.

Limitaciones: restricciones del disefio de la investigacion y de los procedimientos
utilizados para la recoleccidon, procesamiento y analisis de los datos, asi como también,
las restricciones de los supuestos sobre los cuales se sustenta el estudio y de los
obstaculos encontrados en la ejecucién de la investigacién. Las limitaciones pueden
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aparecer como una seccidn especifica del texto, o integradas en la estructura de la
redaccion de los diferentes capitulos o secciones.

g) Resultados: exposicion de los resultados de la ejecucion de la investigacidn. La
organizacioén y extensién de esta parte del texto varia segin la modalidad del mismo.
Corresponde al estudiante, con la asesoria de su tutor, decidir sobre la estructura que
mas convenga a los fines de la mds clara presentacion de los aportes.

h) Conclusiones: se resumen los principales resultados y aportes mas significativos del
Trabajo.

i) Propuesta de solucién del problema: Debe afadirse las propuestas que el autor o
autores formulan para contribuir a la solucién de problemas o mejoramiento cualitativo
de la practica en sus procesos o resultados.

Seccidn Tercera: De los Materiales de Referencia

Art. 47.- Los materiales de referencia comprenden la bibliografia, los datos de la red, anexos y
el resumen del curriculum vitae del autor.

Art. 48.- La lista de referencias incluye las fuentes impresas, electrénicas, audiovisuales o de otra
naturaleza que han sido citadas en el texto del Trabajo de Investigacién. Esta lista se presenta
ordenada alfabéticamente segun el criterio de autoria, siguiendo las reglas que se exponen en
las Indicaciones Complementarias.

Art. 49.- Cada una de las fuentes incluidas en la lista de referencias debe contener los siguientes
elementos: autor, afio de publicacidn, titulo, editorial y lugar. En el registro de los datos de las
fuentes referenciales se deben seguir las reglas que se exponen en las Indicaciones
Complementarias.

Art. 50.- En la seccién de anexos del trabajo, se presentan los formularios de las encuestas u
otros instrumentos de investigacion elaborados como parte del estudio, las instrucciones
textuales a los sujetos, los glosarios de términos y otras informaciones adicionales que resulte
necesario incluir para ampliar o sustentar algln punto tratado en el texto. Si hay varios anexos,
se identificaran con letras: Anexo A. Anexo B, y asi sucesivamente; si cada anexo consta de varias
partes, se utilizard una seriacidn alfanumérica: A-1, A-2. A-3. Cuando se utilicen instrumentos
publicados de amplia divulgacién, no serd preciso anexarlos. En caso de dudas, se seguira la
recomendacion del tutor.

Art. 51.- El resumen del curriculum vitae del autor debe estar escrito en forma de resefia
periodistica, en no mds de una pdgina mecanografiada a un espacio, con los siguientes datos:
nombres y apellidos, cédula de ciudadania o identidad, fecha de nacimiento (para fines de
elaboracion de finas bibliograficas), estudios y titulos de educacion superior (incluyendo el
nombre de las instituciones), principales cargos académicos y profesionales ejercidos (indicando
instituciones) y publicaciones de su autoria (sélo titulos generales descriptivos de la tematica y
el medio de publicacién).
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CAPITULO V

DE LAS CITAS Y NOTAS

Art. 52.- Las citas que se utilizara, en el texto seran en la modalidad autor - afo y, serviran para
presentar informacion de datos tomados de otros trabajos e identificar las fuentes de las
referencias.

Art. 53.- El material tomado textualmente de otro trabajo, de algin instrumento, o de
instrucciones dadas a los sujetos en el proceso de la investigacidn, debe ser reproducido palabra
por palabra exactamente igual como aparece en la fuente. Si existiera algun error, gramatical o
de otro tipo, que pueda confundir al lector, luego del error se coloca la expresidn sic, en letras
italicas (o subrayadas) y entre paréntesis.

Art. 54.- Las citas textuales con menos de (40) palabras, de nominadas citas cortas, se incluiran
como parte del parrafo, dentro del contexto de la redaccién, entre dobles comillas. Las citas
superiores a cuarenta (40) palabras, se escribiran en parrafo separado, con sangria de cinco (5)
espacios a ambos margenes, sin comillas y mecanografiadas a un espacio entre lineas. Se deberd
evitar el uso de citas superiores a las quinientas (500) palabras, sin permiso del autor, salvo que
se trate de documentos oficiales, fuentes de tipo legal, o cuando el texto citado sea objeto de
analisis de contenido y revision critica en paginas subsiguientes del trabajo de investigacion.

Art. 55.- Las citas de contenido textual, asi como también las citas en forma de parafrasis y
resimenes elaboradas a partir de ideas tomadas de otros trabajos, siempre deben ir
acompafiadas de los datos que permitan localizar las fuentes. Para ello se utilizara el estilo
“autor-fecha” de notas incorporadas al texto y relacionadas con la lista de referencias. En este
estilo, el apellido del autor y el afio de publicacidn de la obra se insertaran en los parrafos, en
los lugares mas apropiados por claridad de la redaccién, afiadiendo el nimero de la péagina o
paginas, capitulos o cuadros y graficos relacionados con la referencia, de ser el caso. En lo
posible, se evitara el uso de notas al pie de pagina o de final de capitulo para la cita de fuentes.
En la elaboracién de las citas y notas se seguiran las especificaciones de las Indicaciones
Complementarias. Capitulo VII. El estudiante sélo podra utilizar otro modelo de citas y notas,
con autorizacién de su tutor, cuando las caracteristicas del Trabajo lo requieran y siempre que
el modelo o estilo adoptado sea consistente en todo el texto.

i Las notas de explicaciéon de contenido complementan o amplian informaciéon de
importancia. Estas notas deben incluir informacion relevante y se utilizaran sélo si
refuerzan o aclaran la presentacion. Materiales extensos sobre instrucciones,
instrumentos, descripciones de procedimientos u otros, preferiblemente deben ser
incluidos como anexos: la nota en este caso remitird al anexo correspondiente. También
este tipo de notas sirve para presentar el texto original o el traducido de citas de trabajos
en otros idiomas.

ii. Las notas de referencias adicionales sélo se utilizaran para identificar fuentes
complementarias de un punto tratado en el texto: o dentro de una nota de contenido,
para citar fuentes relacionadas con dicha nota. En este caso también se utilizaran el
estilo autor-fecha descrito en las Indicaciones Complementarias.
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iii. Las notas sobre permisos de derecho de autor se utilizan para reconocer las fuentes de
material reimpreso o adaptado con permiso.

Art. 56.- Todas las fuentes que se citen (impresas, electrénicas o audiovisuales), incluidas las de
tipo legal y de materiales no publicados o de circulacidn restringida (excepto las comunicaciones
personales), deben presentarse en la lista de referencias conforme las reglas que se exponen
para su registro y ordenamiento, en las Indicaciones Complementarias.

CAPITULO VI

DEL LENGUAIJE Y ESTILO

Art. 57.- En la redaccién de los trabajos de titulacion se debe emplear un lenguaje formal, como
corresponde de acuerdo a la especialidad, simple y directo, evitando en lo posible el uso de
expresiones poco usuales, retéricas o ambiguas, asi como también el exceso de citas textuales.

Art. 58.- Como regla general, el texto se redactard en tercera persona. En lo posible se evitard
el uso de los pronombres personales: yo, td, nosotros, vosotros, mi, nuestro o vuestro. Cuando
el autor considere conveniente destacar su pensamiento, sus aportes o las actividades
cumplidas en la ejecucidn del estudio, puede utilizar la expresion: el autor, o la autora.

Paragrafo Unico: Los trabajos de investigacion dentro de enfoque cualitativos, interpretativos,
criticos u otros que estén fundamentados en procesos reflexivos del autor, pueden redactarse
total o parcial en primera persona, segun se estile en la literatura y convenga para la mejor
presentacion y claridad de la exposicion.

Art. 59.- No se deben usar abreviaturas en la redaccion, pero son permisibles en las notas al pie
de pagina o final de capitulos, citas de referencias, aclaratorias dentro de paréntesis y en los
cuadros y graficos.

Art. 60.- Se pueden utilizar siglas para referirse a organismos, instrumentos o variables que se
nombren repetidas veces en el texto, siempre y cuando faciliten la comprension de las ideas
expuestas. Estas siglas deben explicarse cuando se utilizan por primera vez, escribiendo el
nombre completo, seguido de las siglas en letras mayusculas, sin puntuacién y dentro de un
paréntesis, como en los siguientes ejemplos: Proceso Ensefianza Aprendizaje (PEA), Prueba de
Comprensién

Lectora (PCL), Universidad Central del Ecuador (UCE). Cuando se usan términos estadisticos en
el texto, siempre se debe mencionar el término, no el simbolo o su abreviatura.

Art. 61.- La construccion de parrafos, la puntuacién y el uso de las letras mayusculas y
minusculas deben ajustarse a las normas gramaticales.

Art. 62.- El estilo, la terminologia y la forma de presentacién de los datos numéricos deben ser
coherentes a lo largo de la exposicion.
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CAPITULO VII

DEL MECANOGRAFIADO Y LA IMPRESION

Art. 63.- El estudiante es el responsable por la presentacion correcta de su trabajo de titulacion,
por lo que debe preparar el material exactamente como se indica en este Capitulo.

Art. 64.- El papel a utilizar debe ser tipo bond blanco, tamafio INEN A- 4, 75 gramos, de textura
uniforme. Las hojas no deben tener rayas ni perforaciones. En lo posible, los cuadros y gréaficos
se presentaran en el tamafio indicado. Cuando por razones de legibilidad resulte necesario un
formato mayor, se presentaran como plegados, encuadernados donde correspondan. En ningun
caso se aceptaran cuadros o gréficos sueltos.

Art. 65.- El texto se escribira con letra de 12 puntos, preferiblemente en el tipo “Arial”, “Times
New Roman”, “Courier”, “Calibri” o tipos de letra similares. Para las notas de pie de pdgina o
final de capitulo se podra utilizar letra de tamafio menor pero no inferior a 10 puntos. Para los
titulos, contenido y leyendas de cuadros y graficos, asi como de los materiales anexos, se
utilizaran los tipos y tamafios de letras que mas convengan a criterio del estudiante, siempre

que se asegure la legibilidad.

Art. 66.- Se hara uso de la letra italica (cursiva), para el realce de titulos y de informacion cuando
sea apropiado. Sin embargo, se podra sustituir por el subrayado si no se dispone de equipos
computarizados o maquinas de escribir con dicho tipo de letra.

Art. 67.- Los margenes a usar seran: de cuatro (4) cm del lado izquierdo, para permitir la
encuadernacion del volumen, y de tres (3) cm por los lados derechos y superior, en inferior ira
a 3cm. El margen superior de la primera pagina de cada nuevo capitulo debe ser de cinco (5) cm.

Art. 68.- No se utilizara sangria alguna al inicio de parrafo. Las notas fuera de texto se
presentaran en bloques justificados a ambos margenes sin sangria. Las entradas de la lista de
referencias se mecanografiaran con sangria francesa de tres (3) espacios hacia la derecha.

Art. 69.- El texto y los titulos de varias lineas se escribirdn con interlineado de espacio y medio.
Se utilizard espacio sencillo entre lineas para el mecanografiado del resumen, las citas textuales
de cuarenta (40) palabras o mas, las notas al pie de pagina o final de capitulo, las referencias, el
curriculum vitae del autor y, opcionalmente, en los anexos. No se dejara espaciado adicional
entre los parrafos del texto. Se utilizara espacio y medio para separar entre si, las notas al pie de
pagina o final del capitulo; también para separar las entradas de la lista de referencias. El
espaciado triple se utilizara después de los titulos de capitulos, antes y después de los cuadros
y graficos titulados, que se presenten entre parrafos de texto.

Art. 70.- Los capitulos, la lista de referencias y los anexos deben comenzar en una pdagina nueva.
En la primera pdgina de cada capitulo, arriba y al centro, se presentara la identificacidn del
mismo con la palabra: CAPITULO, y el nimero romano que indica el orden (I, I,).

Debajo, también centrado, se escribira el titulo del capitulo en letras mayusculas. Dentro de
cada capitulo se puede tener desde uno hasta cuatro niveles de encabezamientos para
identificar las secciones y subsecciones. Estos encabezamientos no deben ir numerados; para
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representar su orden jerarquico, se utilizaran las normas de diagramacion que se explican en el

Las mismas normas también deberan ser utilizadas en la preparacién vy
mecanografiado de las secciones y subsecciones de los proyectos; en ellos, sélo el titulo
tentativo del Trabajo de Grado se escribe con letras mayusculas sostenidas.

Art. 71.- Cuando se quieran enumerar varios elementos dentro de un parrafo, se utilizaran letras
minusculas y entre paréntesis asi: (a), (b), (c). Si se quieren destacar elementos o ideas en
parrafos separados, se utilizardn nimeros ardbigos seguidos por un punto, sin paréntesis, con
sangria de cinco (5) espacios para la primera linea, y con las lineas sucesivas al nivel del margen
izquierdo.

Art. 72.- Las pdginas preliminares se numeraran con cifras romanas minusculas, en forma
consecutiva, comenzando con la pagina del titulo, que se entendera “i”, sin que la cifra se
coloque en la pagina. Esta numeracién va en la parte superior izquierda. Todas las paginas del
texto y los materiales de referencia se numeraran con cifras arabigas, comenzando con la pagina
de la introduccién y continuando hasta incluir los anexos y el resumen del curriculum vitae del
autor.

Art. 73.- Los numeros de todas las paginas se colocaran centrados en la parte inferior,
incluyendo las primeras de cada capitulo y las que contienen cuadros y graficos verticales u
horizontales.

Art 74.- Las notas fuera del texto se mecanografiaran al pie de la pagina correspondiente, o al
fin de cada capitulo, seglin se decida. Todas las notas se enumeraran en forma consecutiva con
numeros arabigos, comenzando por el uno, con una seriacion independiente para cada capitulo.
Las referencias posteriores a una misma cita se hacen dentro del texto, entre paréntesis, asi:
(ver Cap. Il, n. 2) El nimero asignado a la nota se mecanografiara como superindice, sin utilizar
paréntesis, en el lugar del texto donde se origina la necesidad de mayor explicacion.

Art. 75.- Las notas de los cuadros y graficos se mecanografiaran en la parte inferior de cada uno
de ellos, para explicar los datos presentados, suministrar informacién adicional o reconocer la
fuente. En estas notas se utilizardn letras comenzando por la primera del alfabeto, con una
seriacion independiente para cada cuadro, pero repitiendo la letra si la nota se aplica a mas de
un dato.

Art. 76.- En general, los cuadros y graficos deben ser incorporados en el lugar apropiado del
texto, y no al final de los capitulos o en anexos. Los cuadros y graficos pequefios pueden aparecer
entre parrafos, mientras que los de mayor dimensidon deben colocarse en pagina separada o
plegada, inmediatamente después de la pagina donde se mencionan o explican.

Art. 77.- En lo posible, se debe restringir el uso de lineas en la diagramacidn de los cuadros a las
estrictamente necesarias para aumentar su claridad. Preferentemente se utilizardn sélo lineas
horizontales para la separacion entre el titulo del cuadro, los subtitulos de las columnas, el
cuerpo de datos y las notas al pie. Sin embargo, en cuadros complejos podra hacerse uso de
lineas verticales y rayados horizontales internos si facilitan su lectura.
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Art. 78.- Cada cuadro o grafico debera tener un nimero de identificacidn y un titulo descriptivo
de su contenido. Los cuadros se numeraran en serie continua desde el principio al fin del texto
(no por capitulos). Lo mismo se hara con los graficos. Las referencias en el texto se haran asi:
Cuadro 5. Gréfico 8: también se podra remitir a ellos utilizando paréntesis: (ver Cuadro 5), (ver
Grafico 8).

Art. 79.- El nimero y titulo de los cuadros deben colocarse en su parte superior; en el caso de
los graficos, en la parte inferior. Si alglin cuadro continda en una segunda pagina debe colocarse
solo la identificacion de su nimero y la abreviatura cont, en paréntesis, sin repetir el titulo.
Ejemplo: cuadro 3 (cont.).

Art. 80.- Los cuadros y graficos podran ser mecanografiados, producidos en impresoras que
aseguren una alta calidad de impresion, o preparados en tinta china de color negro. La
reproduccion podra hacerse por cualquier medio que garantice nitidez y durabilidad.

Art. 81.- En las expresiones numéricas se utilizard la coma para separar las cifras decimales. Se
exceptuan los cuadros y graficos construidos por medio de computadoras, cuando el programa
utilizado sélo permita el uso del punto.

Art. 82.- A excepcidn de las letras griegas, se escriben en itdlicas todas las letras que representen
simbolos estadisticos, pero no los subindices y superindices: M, F, n, Sb. Si el equipo empleado
para el mecanografiado no permite el uso de la letra itdlica, dichos simbolos se escribiran
subrayados.

Art. 83.- No se aceptaran tachaduras ni inserciones. Ademds del aspecto estético, el medio que
se utilice para hacer correcciones debe garantizar su durabilidad.

Art. 84.- La impresion se realizara en tinta negra. Los simbolos y marcas que no pueden hacerse
en computadora o a maquina se dibujaran con tinta china de color negro. Se deben evitar
graficos con simbologia a color que no resulte diferenciable al fotocopiado en blanco y negro.
En ningln caso se aceptaran trabajos producidos mediante maquinas de escribir o impresoras
gue no aseguren la perfecta nitidez de la reproduccién por fotocopiadora ni garanticen su
durabilidad.

Art. 85.- La diagramacion y el mecanografiado de los titulos y el texto de los instrumentos de
investigacion, material instruccional, comunicaciones, reportes, documentos normativos, y
demas documentacidn escrita que formen parte de los anexos, se haran siguiendo los estilos
mas apropiados a cada caso, o criterio del estudiante. Preferentemente se presentaran
fotocopias que preserven el formato de los materiales originales, aunque difieran entre si o con
respecto al mecanografiado del texto. La palabra ANEXO vy la letra o seriacidn alfanumérica
utilizadas para su identificacién se podran colocar bien sea arriba y al centro de la primera pagina
de cada Anexo, o en una pagina adicional como portadilla interna. En el primer caso, si fuera
necesario, se podra afadir un subtitulo descriptivo del contenido del Anexo entre corchetes,
para diferenciarlo del texto del documento; en el segundo, siempre se afiadira el subtitulo de
contenido. Los modelos de los Anexos de estas Normas sirven para ejemplificar ambos modos
de presentacion.
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CAPITULO VIII

DE LA ENCUADERNACION

Art. 86.- Para la encuadernacidn de los Trabajos de Titulacidn en su version definitiva, una vez
aprobadas por el jurado, se utilizara cartdn grueso en color que sea definido a la respectiva
carrera.

Art. 87.- Laimpresidén en la portada y el lomo se hara en letras doradas, diagramadas conforme
a las especificaciones de los modelos que se presentan en los Anexos.

a) Laportadacontendrala mismainformacion de la pagina del titulo, sélo que no se incluye
la leyenda con el propdsito del trabajo de Titulacion, conforme al

b) Enellomo apareceran los siguientes datos: las siglas que identifican si es un Trabajo de
Titulacion Modalidad Proyecto de Investigacion (TTPI); el nombre y apellido del autor o
autores, escritos en letras mayusculas y minusculas; el titulo del trabajo, en letras
mayusculas; las siglas (UCE) y el afio de su presentacién. Conforme se diagrama en el

CAPITULO IX
DE LA TITULACION

Seccion Primera: Declaratoria de Aptitud

Art. 88.- La declaratoria de aptitud es una condicién necesaria para la aprobacion del trabajo de
titulacion y posteriormente la graduacion.

Art. 89.- Para que el postulante sea declarado apto se debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. Haber aprobado la malla curricular

2. Presentar certificados de suficiencia en Manejo de Herramientas de Informatica,
Segundo Idioma y Educacidn fisica

3. Haber cumplido con las practicas pre profesionales o pasantias.

4. Cumplir los requisitos especificos de cada carrera

No se podrdn agregar otros requisitos que no se hayan previsto al inicio de los estudios de los
postulantes, inclusive los requisitos especificos anteriormente mencionados.

Seccion Segunda: Del acompaiiamiento para la elaboracién de los trabajos de
titulacion, modalidad proyecto de investigacién

Art. 90.- Para el proceso de acompafnamiento de los estudiantes en la elaboracién del trabajo
de titulacidn (Proyecto de Investigacion) se debera disponer de:

a) Un tutor, encargado de orientar a los estudiantes en los aspectos Tedrico-
Epistemoldgicos y del abordaje de los problemas seleccionados por los estudiantes para
el desarrollo de los trabajos de titulacién, en funcidn de su experiencia de investigacion-
accion.
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b) Un Profesor Guia encargado de orientar a los estudiantes en los aspectos Investigativos-
Metodoldgicos, estructura y presentacion formal de los trabajos de titulacién.

Art. 91.- El tutor sera nombrado por el Director de Carrera y tendra las siguientes funciones:

a) Analizar la propuesta de investigacion, para planificar su desarrollo;

b) Dirigir, orientar y apoyar permanentemente al tutoriado en todas las etapas del trabajo
de titulacidn, con un minimo de 40 horas;

c) Certificar la idoneidad de los trabajos de titulacion desde la presentacion de su
propuesta de investigacidén hasta su etapa final;

d) Aprobar el Informe Final de Investigacidn o trabajo de Investigacion.

Art. 92.- El profesor guia sera el docente que se encuentre impartiendo la catedra asignada para
la elaboracion del trabajo de titulacidn, cualquiera que sea su denominacién, en el periodo
académico de culminacién de estudios, tendran las siguientes funciones:

a) Orientar a los estudiantes en los aspectos Investigativos-Metodoldgicos de los trabajos
de titulacidon al menos hasta la finalizacién del periodo académico de culminacién de
estudios o hasta la aprobacién del proyecto de investigacidn, segln sea el caso.

b) Asesorar alos estudiantes en la seleccion de temas conforme las lineas de investigacién
de cada Carrera.

¢) Analizary aprobar la propuesta de investigacion que presenten los estudiantes.

Los Directores de Carrera podran nombrar profesores guia en funcién de su disponibilidad de
personal docente y carga horaria

Seccion Tercera: De la tutoria de los trabajos de titulacion

Art. 93.- La tutoria de los trabajos de titulacion es el proceso de acompafiamiento que debera
otorgarse al estudiante durante su elaboracién. En consecuencia, la orientacion de la tutoria
debe garantizar la validacidn de las capacidades cognitivas que se declaran en el perfil de egreso
y que se evidencian en la profundidad y consistencia del trabajo de titulacion.

Las tutorias de los trabajos de titulaciéon se llevaran a cabo conforme a las siguientes
consideraciones:

1. El equipo de tutores sera seleccionado y organizado por el Consejo de Carrera, seran
aptos los docentes titulares a tiempo completo y medio tiempo; y los no titulares con
dedicacion de tiempo completo, en funcidn de los campos de actuacidn en los que se
encuentran los problemas de estudio de los trabajos de titulacion. Para la distribucién
horaria, es necesario que se tome en cuenta al menos 1 hora de tutoria semanal y no
mas de 6 trabajos individuales y de equipo por cada tutor.

2. Las Direcciones de Carrera exhibiran publicamente un listado del equipo de tutores que
haya seleccionado el Consejo de Carrera, en este listado constaran los nombres,
numeros de teléfono y area de conocimiento de cada tutor.

3. Los estudiantes en su propuesta de investigacion podran mencionar el tutor que
prefieran, para su designacién los directores de Carrera priorizaran los tutores
mencionados en funcién de la disponibilidad de personal.
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4. En el caso de que los estudiantes se encuentren elaborando su trabajo de titulacién en
el semestre de culminacidn de sus estudios, el tutor debera coordinar con el profesor
de la asignatura, curso o su equivalente, el desarrollo del trabajo de titulacion para
complementar los aprendizajes del estudiante, sobre todo para el fortalecimiento de
sus capacidades para la organizacién e integracion del conocimiento tedrico, profesional
y la experiencia de investigacidn-accion.

5. Las tutorias pueden ser presenciales y virtuales, individuales, grupales y en plenaria
segln la parte del trabajo que se esta realizando, sus niveles de profundizacién y de
necesidad de acompafiamiento que requieran los estudiantes.

6. Los Tutores deberan llevar un registro de las horas de tutoria impartida a los estudiantes
0 equipo de estudiantes.

7. Las carreras deberdn contar con un equipo de tutores acorde a la demanda estudiantil.

Art. 94.- De la tutoria en los trabajos de titulacion elaborados por mas de dos estudiantes.- En
caso de que los trabajos de titulacidn se elaboren por dos estudiantes de la misma carrera se les
nombrard un tutor para ambos.

En caso de que los trabajos de titulacidn se elaboren por estudiantes de diversas carreras de la
UCE o de diferentes IES, se podra acordar nombrar un tutor comuin que dirija el trabajo de
titulacién a todos los estudiantes ya sea el tutor de la UCE, de diferente IES o uno acreditado por
la SENESCYT, en estos casos se notificard con un acta de compromisos de los estudiantes y del
tutor a los respectivos directores de carrera para su aprobacién.

Si por el nivel de complejidad del trabajo de titulacion se requiere un tutor por cada carrera o
por cada una de la IES, estos deberdn coordinar la tutoria, se dejard constancia mediante un acta
de los acuerdos y compromisos alcanzados por los tutores y los estudiantes, y se pondrd en
conocimiento de los directores de carrera respectivos para su aprobacién.

En los dos ultimos casos mencionados, en los acuerdos obligatoriamente debera constar el
compromiso del tutor o tutores de cumplir las funciones establecidas en el Art. 91 del presente
cuerpo normativo ademas de presentarse a conformar el tribunal en la presentacién oral.

Seccion Cuarta: De las denuncias de tema

Art. 95.- Los Consejos de Carrera conforme a las lineas de investigacion de cada Carrera,
elaborardn y pondrdn a disposicién de los estudiantes un listado de temas para la elaboracién
de los trabajos de titulacion.

Los estudiantes también podran proponer otros temas diferentes a los que se encuentren
listados, siempre que estos guarden relacion con las lineas de investigacidn.

Art. 96.- Los estudiantes que tengan aprobado al menos 80% de su malla curricular y que
solamente deban matricularse en las asignaturas correspondientes para los dos ultimos
periodos académicos podran presentar al profesor guia que se seleccionen su propuesta de
Investigacion para elaborar su Trabajo de Titulacidén, en el caso de que el profesor guia no
considere pertinente la propuesta, el estudiante deberd presentar otra.
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Al momento de recibir la aprobacién de la propuesta, se entendera denunciado el tema. Los
profesores guia deberan remitir a Direccidon de Carrera, cada quince dias, una lista de los temas
denunciados.

CAPITULO X

DEL PROCESO DE APROBACION DE LOS TRABAJOS DE TITULACION EN LA
MODALIDAD PROYECTO DE INVESTIGACION

Art. 97.- De los titulos.- Las Carreras de Grado de la Universidad Central del Ecuador, otorgaran
los titulos correspondientes, con fundamento a lo que dispone la Ley Organica de Educacién
Superior y su Reglamento General, el Estatuto de la Universidad Central del Ecuador, el
Reglamento de Armonizacidn de la Nomenclatura de Titulos Profesionales y Grados Académicos
qgue confieren las Instituciones de Educacién Superior del Ecuador vy, el presente cuerpo
normativo.

Art. 98.- Pre requisito.- Es requisito para iniciar el desarrollo del trabajo de titulacién en la
modalidad proyecto de investigacion que el estudiante se encuentre en el periodo académico
de culminacién de estudios o inscrito o matriculado en la Unidad de Titulacién Especial.

Art. 99.- Para la elaboracion del trabajo de titulacion se dispone de 400 horas, de la cuales al
menos 40 se destinaran a la tutoria.

Art- 100.- Los trabajos de titulacion podran ser elaborados individualmente o en equipos de
hasta dos estudiantes de una misma carrera. También se podran conformar equipos de tres
estudiantes, cuando pertenezcan a diversas carreras de la Universidad Central del Ecuador (UCE)
o de diferentes Instituciones de Educacion Superior (IES).

Art. 101- El trabajo de titulacion es de responsabilidad del o los estudiantes y del tutor, como
coautor.

Art. 102.- El Subdecano de la Facultad sera el encargado de coordinar el proceso de graduacién
con los Directores de Carrera.

Art. 103.- Los estudiantes para la aprobacién del trabajo de titulacion en la modalidad de
proyecto de investigacion deben aprobar cada una de las siguientes fases:

a) Propuesta

b) Proyecto de Investigacion

¢) Informe Final del Investigacién
d) Presentacion Oral

Seccion Primera: De la aprobacion de la propuesta

Art. 104.- La propuesta puede ser presentada a cualquiera de los profesores guia a partir de que
el estudiante acredite tener aprobado al menos el 80% de su malla curricular o mientras esté
matriculado o inscrito en la Unidad de Titulacidn Especial.
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En la propuesta se indicaran el o los estudiantes que participaran y el nombre del posible tutor
conforme las normas del Capitulo Il del presente cuerpo normativo. En el caso de que deseen
participar dos o mas estudiantes, se justificard brevemente este particular en la propuesta.

Los profesores guia analizardn el contenido de la propuesta y su viabilidad y de ser el caso
emitirdn un decreto de aprobacidn o solicitardn al o a los estudiantes que presenten otra.

Art. 105.- Las propuestas aprobadas seran remitidas semanalmente al director de carrera para
gue en el plazo de hasta tres (3) dias de recibidas designe tutores en funcion de los mencionados
por los estudiantes y del personal disponible.

Una vez designado el tutor, los estudiantes deberan iniciar con la elaboracidn de su proyecto de
investigacion

Seccion Segunda: De la aprobacion del Proyecto de Investigacion

Art. 106.- El estudio y aprobacién del Proyecto de Investigacion estard a cargo un tribunal
conformado por dos profesores designados por el director de carrera, en el caso de que el
trabajo de titulacién se desarrolle por estudiantes de diferentes carreras, los respectivos
directores de carrera designardn un profesor por cada carrera; este tribunal elaborara un
informe en un plazo de 15 dias de recibido el Proyecto de Investigacién.

Solamente se designara tribunal para los estudiantes que se encuentren cursando el semestre
de culminacién de estudios o se encuentren inscritos o matriculados en la Unidad de Titulaciéon
Especial.

Art. 107.- En caso de que el tribunal emita un informe de aprobacidn, los estudiantes
proseguiran con la elaboracion del informe final de investigacion.

En caso de existir observaciones, el aspirante incorporara las correcciones respectivas en un
plazo de hasta 15 dias calendario, a partir de la fecha de haber recibido el informe.

Si el Proyecto de Investigacion no es aprobado, el o los estudiantes pueden presentar otro, para
el efecto deberan volver a la fase de propuesta.

Seccion Tercera: De la aprobacion del Informe Final de Investigacion

Art. 108.- Informes del Tutor.- El tutor designado por el Director de Carrera, presentara a esta
autoridad académica, informes bimensuales acerca del avance de dicho proceso, siempre
propendiendo a que el estudiante cumpla los tiempos establecidos en el cronograma
determinado. Si el tutor no cumple satisfactoriamente su responsabilidad, deberd ser
inmediatamente reemplazado mediante resolucién motivada del Consejo de Carrera.

Art. 109.- Concluido el trabajo de titulacidn, el tutor emitird un informe de aprobacién. El o los
Estudiantes solicitaran al Director de Carrera que se les asigne un tribunal para la calificacion del
informe final del Investigacién.

Art. 110.- El Tribunal de calificacidn del Informe Final de Investigacién se podra conformar por
los mismos actores de la aprobacidon del proyecto de investigacion. El tutor que es
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corresponsable serd parte del tribunal solo para informar y aclarar los aspectos que demanden
los miembros del tribunal.

Art.111.- El Tribunal debe revisar y calificar el Informe Final de Investigacidn, para esta actividad
tendra hasta 15 dias habiles, a partir de la fecha que recibieron el documento. La calificacién
serd sobre 20 puntos, obtenida del promedio de calificaciones de los miembros del tribunal. La
nota minima de aprobacién es de 14 puntos promedio.

Art. 112.- Si el Informe Final de Investigacidn, es aprobado los estudiantes podran continuar con
la fase de presentacidn oral.

De existir observaciones en el Informe de Investigacion, el Tribunal determinard la correccién de
errores en un plazo de hasta 30 dias.

Si el informe no es aprobado el estudiante debera regresar a la fase de propuesta.

Seccidn Cuarta: De la aprobacién de la presentacion oral

Art. 113.- Requisito fundamental.- Solamente los estudiantes declarados aptos podran
proseguir con su presentacion oral.

Art. 114.- Al tribunal de presentacidn oral se incorporaran los mismos actores del tribunal de
calificacion del Informe final de Investigacion.

En el caso de los estudiantes que elaboraron su trabajo en equipo, la presentacién oral se
evaluard de manera individual.

Art. 115.- El tribunal receptara la exposicion oral del trabajo de titulacién en un acto publico, el
aspirante expondra su trabajo en un tiempo de hasta 40 minutos, podra utilizar cualquier tipo
de recurso didactico. Los miembros del tribunal, dispondran de hasta 20 minutos para que
realicen las preguntas que creyeren convenientes sobre el tema tratado.

La calificacion sera sobre 20 puntos, y se obtendra del promedio de calificaciones de los
miembros del tribunal. La nota minima de aprobacién es de 14 puntos.

Art. 116.- En el caso de que el aspirante no aprobare el grado oral, podra presentarse a una
segunda oportunidad a partir de 30 dias contados desde la presentacion oral reprobada, para el
efecto solicitara la respectiva autorizacién al director de carrera.

Si tampoco aprobare en esta segunda oportunidad, debera solicitar, al Consejo de Carrera, una
terceray ultima oportunidad, para lo cual tendra un plazo de hasta de un afo, a partir del evento
anterior. Si en el transcurso de estos plazos se cumplen los 18 meses a partir del semestre de
culminacién de sus estudios, el aspirante deberd acogerse a la disposicién general cuarta del
Reglamento de Régimen Académico.

Art. 117: Las respectivas autoridades de Facultades y Directores de Carrera garantizaran la
calidad académica del trabajo presentado y que el estudiante culmine su proceso de titulaciéon
en los plazos indicados. No se podran agregar requisitos adicionales que no hubiesen sido
contemplados en el plan de estudios de la Carrera al momento del ingreso del estudiante a la
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Unidad de Titulacidon Especial, se respetara el principio Constitucional de gratuidad en la
Educacion Superior de Grado conforme a los méritos académicos.

Art. 118.- La nota final del trabajo de titulacién se obtendrd del promedio entre el Informe Final
de Investigacién y la Presentacién Oral. Para la graduacidn se procedera conforme al Capitulo VI
del Instructivo de la Unidad de Titulacién Especial.

Art. 119.- Los trabajos aprobados deben ser entregados oficialmente a la Secretaria de la
Facultad, en tres copias en medio magnético y uno impreso, de acuerdo al Instructivo
correspondiente. La copia impresa se entregard al Archivo General de la Universidad. De las
copias magnéticas, se enviard un ejemplar a la SENESCYT, de acuerdo a la ley

CAPITULO XI
DEL LOS PLAZOS PARA LA TITULACION

Seccion Primera: De los plazos para la elaboracién de los Trabajos de titulacion en la
modalidad Proyecto de Investigacion

Art. 120.- Los estudiantes para concluir su trabajo de titulacion, conforme la normativa vigente,
disponen de hasta dos afios, que se distribuyen de la siguiente manera:

a) 6 meses en el periodo académico de culminacidon de sus estudios, en el cual los
estudiantes deberdn estar matriculados

b) 12 meses o dos periodos académicos de préorroga ordinaria a partir del semestre de
culminacién de sus estudios, en el cual los estudiantes deberdn estar inscritos en la
Unidad de Titulacién Especial.

c) 6 meses de prérroga extraordinaria en la cual el estudiante debera matricularse en el
ultimo periodo ordinario o extraordinario.

Art. 121.- El semestre de culminacidn de estudios se entenderd aquel en el que el estudiante
termina y aprueba su malla curricular.

Art. 122.- Para la aplicacién de plazos y la concesion de las prérrogas establecidas en el
instructivo de la Unidad de Titulacién Especial de la Universidad Central del Ecuador, los
Directores de Carrera y los Consejos de Carrera podran basarse en la tabla que se detalla a
continuacion:

Tiempo Regla
Mas de 10 afos desde finalizacion Homologar Estudios mediante sistema de
de estudios validacién de conocimientos establecido en el RRA
Entre 18 meses y 10 afios desde Actualizacion de Conocimientos, una vez
finalizacion de estudios, o antes del actualizados se debera inscribir en la Unidad de
28 de noviembre de 2013 Titulacion Especial.
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Finalizan estudios entre: 28 Prérroga extraordinaria y matricula en el dltimo
noviembre de 2013 - 27 de mayo periodo académico ordinario o extraordinario
de 2014 dentro de la Unidad de Titulacidn Especial
Finalizan estudios entre: 28 de Prorroga ordinaria hasta el 28 de mayo de 2016 e

mayo de 2014- 28 de mayo de 2015 inscripcién en la Unidad de Titulacién Especial

Finalizan estudios a partir del 29 de . . . L, .
z P Inscripcién en la Unidad de Titulacion Especial

mayo de 2015
Matricula en el periodo académico de culminacién
Periodos de culminacién de de estudios e inscripcién inmediata en la Unidad de
estudios a partir del 2015-2016 Titulacién Especial, durante el periodo de

culminacién de sus estudios

Las matriculas se realizan en los periodos de culminacion de estudios para los estudiantes que
deben concluir y aprobar su malla curricular y para los estudiantes que se encuentren en los
casos de prérroga extraordinaria. Se debera crear un periodo académico para la titulacion en las
carreras que por cualquier motivo no lo tengan.

Las inscripciones se las realiza en caso de que los estudiantes requieran una prorroga ordinaria
de 12 meses o dos periodos académicos para la finalizacidon de su trabajo de titulacién. Las
inscripciones seran manuales y se las realizara a través de la secretaria de cada carrera.

Seccion Segunda: De los casos especiales

Art. 123.- Las autoridades académicas para determinar las modalidades de titulacién aplicables
a cada estudiante deberdn considerar que existen tres procesos paralelos de titulacién:

a) Modalidades de titulacion anteriormente ofertadas por las IES, consisten en tesis de
grado y trabajo de titulacién conforme la normativa del CONESUP, vigentes hasta el 31
de diciembre de 2015, estas no requieren inscripcién o matricula en la Unidad de
Titulacién Especial.

b) Modalidades de titulacion de la Unidad de Titulacidn Especial establecidas en el Art. 21
del RRA, aplicables para todos los estudiantes que se encuentren cursando el periodo
académico de culminacién de sus estudios o se encuentren inscritos o matriculados en
la Unidad de Titulacién Especial, segln lo que establece el capitulo IV del Instructivo de
la Unidad de Titulacién Especial de la Universidad Central del Ecuador.

¢) Modalidades de titulacion establecidas en la Unidad de Titulacién Curricular, vigentes a
partir de la aprobacién de los redisefos curriculares de cada Carrera.

Art. 124.- De los temas aprobados.- Los temas aprobados conforme la normativa vigente antes
de la expedicidon del presente cuerpo normativo, automaticamente se entenderan como
propuesta de investigacién aprobada, en estos casos los directores de carrera deberan designar
inmediatamente tutor para que los estudiantes prosigan con la elaboracién de su proyecto de
investigacion.
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Los estudiantes que no hayan conseguido la aprobacién de su tema deberan presentar una
propuesta de investigacion conforme las disposiciones de este cuerpo normativo.

Art. 125.- De los planes de tesis aprobados.- Los planes de tesis y proyectos de graduacién
aprobados de todos los estudiantes, ya sean del sistema semestral o anual, automaticamente
se entenderan como proyecto de investigacién aprobado, en estos casos los directores de
carrera deberan designar inmediatamente tutor, si el estudiante no lo tiene, para que prosigan
con la elaboracidon del informe final de investigacion.

Los estudiantes que no hayan conseguido la aprobacién de su plan de tesis o proyecto de
graduacidén, deberdn presentar un proyecto de investigaciéon conforme las normas de este
cuerpo normativo.

Art. 126.- De la prorroga para la presentacion final de trabajos de titulacién hasta el 31 de
diciembre de 2015.- En los casos de los estudiantes que se sujeten a la prérroga establecida en
la disposicidn transitoria primera y segunda del Instructivo de la Unidad de Titulacidn Especial
de la Universidad Central del Ecuador, estos tendran hasta la fecha que determine el CES en el
Reglamento de Régimen Académico para la presentacion final de su trabajo de titulacién en el
sistema semestral o tesis en el sistema anual de pregrado siempre y cuando hayan aprobado su
proyecto de graduacidon o plan de tesis antes del 31 de enero de 2015.

En estos casos el Director de Carrera o Consejo de Carrera para conceder la prérroga verificard
el avance del trabajo de titulacién o tesis, si el estudiante acredita tener terminado mas del 80%
de su trabajo de titulacidn o tesis mediante informe de avance de su tutor o director de tesis, se
les concederd la prérroga automadticamente, de lo contrario la autoridad académica
recomendara que el estudiante adapte el contenido de su trabajo conforme el presente cuerpo
normativo, si el estudiante no acoge la recomendacion debera presentar un informe favorable
del director de tesis o tutory debera concluir y presentar su trabajo hasta el 31 de diciembre de
2015.

De manera excepcional se receptaran trabajos de titulacidon o tesis cuyo proyecto de graduacién
o plan de tesis haya sido aprobado posterior al 31 de enero de 2015 siempre y cuando los
estudiantes acrediten haber culminado por completo su trabajo de titulacidn o tesis mediante
informe de aprobacidn del tutor o director de tesis.

Se entenderd como presentacién final del trabajo de titulacion o tesis cuando el estudiante
presenta su trabajo final y pide la designacién de tribunal para la presentacién oral o defensa.

Art. 127.- De la adaptacion de trabajos de titulacion y tesis de grado.- Los estudiantes y
egresados que venian elaborando su trabajo de titulacién o tesis de grado y no hayan
conseguido su aprobacidn o presentacion final hasta la fecha que determine el CES en el
Reglamento de Régimen Académico, podrdn adaptar sus avances para la presentacion del
informe final de investigacion, para el efecto, en su contenido, deberdn considerar
obligatoriamente los siguientes pardmetros:
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v' El trabajo de investigaciéon deberd guardar correspondencia con los aprendizajes
adquiridos en la carrera y utilizar un nivel de argumentacidon coherente con las
convenciones del campo del conocimiento,

v" debe alcanzar un nivel de investigacion al menos exploratorio y diagnéstico,

deberd contener base conceptual, conclusiones, fuentes de consulta y,

v' planteard una propuesta innovadora para solucionar un problema o una situacién
practica.

<

En los demas aspectos de contenido sera flexible conforme a los avances que haya conseguido
el estudiante, en los aspectos formales debera presentarse conforme lo establecido en el
presente cuerpo normativo.

Esta norma aplica también para cualquier estudiante que desee adaptar su tesis de grado a
Informe final de Investigacién, en cualquier momento.

Art. 128- Las respectivas Facultades se encargaran de normar lo que no se encuentre establecido
en el presente cuerpo normativo y remitiran lo actuado al Vicerrectorado Académico y de
Investigacidn para su aprobacién.

DISPOSISIONES GENERALES

PRIMERA.- Los tribunales de calificacién del informe final de investigacion deberan verificar la
originalidad de los trabajos de titulacion mediante el empleo del software que se establezca
para tal propdsito.

SEGUNDA.- Para el cobro de rubros por concepto de aprobaciéon de trabajo de titulacidon y de
unidad de titulacidn especial se observaran las normas establecidas en el Reglamento para
Garantizar el Cumplimiento de la Gratuidad de la Educacién Superior Publica.

TERCERA.- Forman parte del presente instructivo los documentos de anexos.

RAZON: La Comisién Académica Permanente del Honorable Consejo Universitario en sesién
de resuelve aprobar el “INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LOS
TRABAJOS DE TITULACION BAJO LA MODALIDAD PROYECTO DE INVESTIGACION”.- CERTIFICO.-

Dr.

SECRETARIO GENERAL

32|52



ANEXOS

DEL PROYECTO DE INVESTIGACION
IIA”
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ANEXO A-1
(Pasta)

FuNpaps ey 16

QUITO

UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
FACULTADDE........ccciiiiiiiiiieineaeaee

CARRERADE.........cocvvnene

TITULO DEL TRABAJO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL AUTOR(ES)

Ciudad, mes y afio

R.V. Pagina 34|52



ANEXO A-2
(Portada)

£ A
UNpapa en V6

QuITO

UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
FACULTADDE........ccceiiiiiiiiieininnanae

CARRERADE....................

TITULO DEL TRABAJO

Proyecto de Investigacion presentado como requisito parcial para aprobar el
trabajo de titulacion, para optar el Titulo de

Ciudad, mes y afio
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ANEXO A-3
(Aceptacidn)

ACEPTACION DEL TUTOR

Por la presente dejo constancia que he leido la propuesta del trabajo de

titulacion, presentado(a) por el(los) sefor(es)
................................................................................................... cuyo
temaes:........ccooiiiiii y en tal virtud acepto asesorar al estudiante

en calidad de Tutor durante la etapa de proyecto de investigacion e informe final,

hasta su presentacion y evaluacion.

Dado en la ciudad de......c.ccoiiiie A0S, i

delmesde.......coovvviiiiiiiiiiiiii, de.................
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ANEXO A-4

(indice)

CONTENIDO (pp.)
RESUMEN co.veveee et see e eeeeereessee e enens X.
INTrOdUCCION. ..ottt 1
XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKKKKHXXXXXIXEXEXXXXXKKKKKKKKXKXXXXXXXXKXXKXKXK 5
XXXXXXXXXXXEXXXXXKKXHXXXEXEXXEXXKKXXKKXXKXXIXEXXXXXXXKXXXKKKK
XXXXXXXXXXXXXXXXKKKKKKXXXEXXXXKXKKKKKKKKXIXKKIEXEXXXKXKKXXXXXKXK
XXXXXXXXXXXXXXXKKKKKXKXXXEXXEXXKKKXKKKXKXEKXXXXXXKKXXXXKKK 12
XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKKXKKXXIXXIXEXXXXXXKKKXKXXXKK
Referencias 40
Anexos XX
A XOOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXEXXXEXXXXXXXXKXXXXK
B XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX

Obsérvese que en el indice de los contenidos so6lo se incluyen: titulos de
capitulos y subtitulos generales. Ambos se escriben como aparecen en el texto,
con los mismos tipos de letras, sin en énfasis de la negrita. Cuando un titulo o
subtitulo tienen una extensién de méas de una linea, se introduce una segunda (y
tercera de ser necesario), con una sangria de dos o tres espacios para hacer
notar que se trata de la continuacion de un encabezamiento y no de uno

diferente.
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ANEXO A-5

(Resumen)
UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
FACULTADDE. ... e
CARRERADE.........cociiiiviviviveee
Titulo del trabajo de titulacion

Autor(es): Nombres y Apellidos

Tutor: Nombres y Apellidos

Fecha, mes y afo

RESUMEN

(SINTESIS DE LAS MOTIVACIONES, RAZONES, EVIDENCIA DEL
FENOMENO, RESUMEN DEL TRABAJO)

300 palabras, sin sangria, un sélo parrafo.

Términos Descritivos: (6 DESCRIPTORES)

4 N

Abstract: En inglés

\_ /
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DEL INFORME FINAL DE INVESTIGACION
“B”
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ANEXO B-1
(Pasta)

FuNpaps ey 16

QUITO

UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
FACULTADDE........ccciiiiiiiiiieineaeaee

CARRERADE....................

TITULO DEL TRABAJO DE TITULACION

NOMBRES Y APELLIDOS DEL AUTOR(ES)

Ciudad, mes y afio
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ANEXO B-2
(Portada)

£ A
UNpapa en V6

QuITO

UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
FACULTADDE........ccceiiiiiiiiieininnanae

CARRERADE....................

TITULO DEL TRABAJO

Informe Final de Investigacion presentado como requisito para optar el Titulo
de

Ciudad, mes y afio
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ANEXO B-3
©

© DERECHOS DE AUTOR

YO/NOSOLrOS, ...coeeiiiieieiiee e en calidad de autor(es) del trabajo de
INVESHIGACION:
autorizo/autorizamos a la Universidad Central del Ecuador hacer uso de todos
los contenidos que me/nos pertenecen o parte de los que contiene esta obra,

con fines estrictamente académicos o de investigacion.

Los derechos que como autores me/nos corresponden, con excepcion de la
presente autorizacion, seguiran vigentes a mi/nuestro favor, de conformidad con
lo establecido en los articulos 5, 6, 8; 19 y demas pertinentes de la Ley de

Propiedad Intelectual y su Reglamento.

Asimismo, autorizo/autorizamos a la Universidad Central del Ecuador para que
realice la digitalizacion y publicacion de este trabajo de investigacion en el
repositorio virtual, de conformidad a lo dispuesto en el Art. 144 de la Ley

Organica de Educacion Superior.

Firma: Firma:
Nombres y Apellidos Nombres y Apellidos
CAN e e CAN e e
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ANEXO B-4
(Aprobacion)

APROBACION DEL TUTOR DEL TRABAJO DE TITULACION

Y O, o , en calidad de tutor del trabajo de titulacion
............................................................................... , elaborado por
el(los) estudiante(S) .....ooveeiniiii i , estudiantes de la
Carrerade ......ccovviveiiiiiieainn, ,Facultad de ... de
la Universidad Central del Ecuador, considero que el mismo reune los requisitos
y méritos necesarios en el campo metodoldgico y en el campo epistemoldgico,
para ser sometido a la evaluacion por parte del jurado examinador que se
designe, por lo que lo APRUEBO, a fin de que el trabajo investigativo sea
habilitado para continuar con el proceso de titulacién determinado por la
Universidad Central del Ecuador.

En la ciudad de.......... alos.......... dias del mes de........... del ano............
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ANEXO B-5
(Aprobacion)

APROBACION DEL INFORME FINAL/TRIBUNAL

TITULO DEL TRABAJO DE TITULACION

El Tribunal constituido por: ....... ..o

Luego de Calificar el Informe Final de Investigacién del trabajo de titulacion

denominado ..........cooeiiiiiiii previo a la obtencion del titulo (o grado
académiCo) de ......oeiiiiiiii i presentado por el(los)
SEAOI(ES) 1 vttt

Emite el siguiente veredicto: (aprobado/reprobado) / ordena que se hagan las

siguientes correcciones: .....................

Para constancia de lo actuado firman (Se detallan las calificaciones
en el caso de aprobacion o reprobacion, en caso de ordenar
correcciones, estas se detallan en un documento anexo y no se
consigna la calificacion en el parrafo que sigue)

Nombre Apellido Calificacion Firma
Vocal 1 s i i
Vocal 2 e e e,

VOCAl 3 e
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ANEXO B-6
(Aprobacion)

APROBACION DE LA PRESENTACION ORAL/TRIBUNAL

TITULO DEL TRABAJO DE TITULACION

El Tribunal constituido por: ...,

Luego de receptar la presentacion oral del trabajo de titulacion previo a la
obtencién del titulo (o grado académico) de

................................................... presentado por el(la) sefor(alita)

Para constancia de lo actuado firman

Nombre Apellido Calificacion Firma
Vocal 1 s i e
Vocal 2 s s

Vocal 3 e e
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ANEXO B-7
(indice)

INDICE GENERAL

LISTA DE CUADROS
LISTA DE GRAFICOS
RESUMEN
INTRODUCCION

CAPITULO

I XXXXXXXKXXXKXXKXXKXXKXXKKXXKXXKKXXXXKXXKXXXKXX
XXXXXXXXKXXXXXXXXXXXKXXXKX

I XXXXXXXXXXKXXKXXKXXKXXXKXXXKXXXKXXXKXXKKXXKXXKXXX
XXXXXKXXKXXKXXXXXXXKXXXKX
XXXXXKXXKXXKXXXXXXXXKXXXKX

T XXXXXXXXXKXXXXKXXXKXXKXKXXXHKXXXXKKXXXXXXXKKXXX
XXXXXXXXKXXXXXXXXXXXKXXXXX
XXXXXKXXKXXKXXXXXXXKXXXXX
XXXXXKXXXKXXKXXXXXXXXKXXXKX
XXXXXKXXXKXXXKXXXXXXXXKXXXXX

V. XXXXXXXXXXXXKXXXKXXKXXKXXKXXKXXKXXXXXXXXXXXX

XXXXKXXKXXKXXKXXXXXXXKXX

REFERENCIAS

ANEXOS

A XXXXXXXXXXXXKXXXKKXXKIXKXXXKXXXKXXXKXXKXXXK
B XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXKX

C XXXXXXXXXXKXXXXHXEXXKXKXXXXKKXXKXX XXX XXXKXXXKXXK

pag.

vii

14
21
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ANEXO B-8
(Cuadros)

LISTA DE CUADROS

CUADRO pag.

1. 1 9,9,.9.9,9.9,9.9,9,9.9,9.9,9,.9.9,9.9,9,9.9,9.9.9,9.9,9.9,9,.9,9,0, QN )

XXX XXXXXXXXX

2. 1:9,9,9.9,9,9.9.9.9,9.9.9.9,9.9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,:9.9.9,0:0.9.9,04 X
XXXXXXXXXXXX

3. ), 9,9,9,9.9,9,9.9.9,9,9.9.9,9,.9.9,9,9.9.9,9,9.9.9,9.0.9,9:0.9.9,04 X
XXX XXXXXXXXX

4. 19,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9.9,.9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9,9.90,9,0.0.9,.0,0 S {
XXXXXXXXXXXX

5. 19,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9,.9.9,9,9.9.9,9,9.90.9,0.9.9,.0,0 D {
XXXXXXXXXXXX

6. 1.9,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9.9,:9.9.9,9.9.9,9,:9.9.9.9:9.0.9,0.0.9.0,0 S {
XXX XXXXXXXXX

7. 119,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9,.9.9,9,9.0.9,9,9.9.9,0.9.9,.0,0 S {
XXXXXXXXXXXX

Obsérvese gue los titulos de los cuadros se escriben en letras mindsculas a un
espacio (salvo la inicial de la primera palabra y de nombres propios). Todas las

lineas de cada titulo se escriben al mismo margen, sin dejar sangria.
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ANEXO B-9
(Graficos)

LISTA DE GRAFICOS

GRAFICO pag.

1. 1 9,9,.9.9,9.9,9.9,9,9.9,9.9,9,.9.9,9.9,9,9.9,9.9.9,9.9,9.9,9,.9,9,0, QN )

XXX XXXXXXXXX

2. 1:9,9,9.9,9,9.9.9.9,9.9.9.9,9.9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,:9.9.9,0:0.9.9,04 X
XXXXXXXXXXXX

3. ), 9,9,9,9.9,9,9.9.9,9,9.9.9,9,.9.9,9,9.9.9,9,9.9.9,9.0.9,9:0.9.9,04 X
XXX XXXXXXXXX

4. 19,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9.9,.9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9,9.90,9,0.0.9,.0,0 S {
XXXXXXXXXXXX

5. 19,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9,.9.9,9,9.9.9,9,9.90.9,0.9.9,.0,0 D {
XXXXXXXXXXXX

6. 1.9,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9.9,:9.9.9,9.9.9,9,:9.9.9.9:9.0.9,0.0.9.0,0 S {
XXX XXXXXXXXX

7. 119,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9,.9.9,9,9.0.9,9,9.9.9,0.9.9,.0,0 S {
XXXXXXXXXXXX

Obsérvese gue los titulos de los graficos se escriben en letras mindsculas a un
espacio (salvo la inicial de la primera palabra y de nombres propios). Todas las

lineas de cada titulo se escriben al mismo margen, sin dejar sangria.
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ANEXO B-10

(Resumen)
UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
FACULTADDE. ... r e e e
CARRERADE.........cociieieeeieieeee
Titulo del trabajo de titulacion

Autor(es): Nombres y Apellidos

Tutor: Nombres y Apellidos

Fecha, mes y afio

RESUMEN

(SINTESIS DE LAS MOTIVACIONES, RAZONES, EVIDENCIA DEL
FENOMENO, RESUMEN DEL TRABAJO)

300 palabras, sin sangria, un solo parrafo.

Términos Descritivos: (6 DESCRIPTORES)

4 N

Abstract: En inglés

\_ /
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ANEXO C-1

(TTPI)

TTPI
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ANEXO C-2
(Texto)

CAPITULO |

TITULO CENTRADO LETRAS MAYUSCULAS TIPO NORMAL (1)
RESALTADO EN NEGRITA

Subtitulo de Primer Nivel Centrado Letras MAYUSCULAS (2)

Subtitulo de Segundo Nivel Centrado en Letras Mayusculas
y Minusculas Italicas Resaltadas en Negrita

Subtitulo de Tercer Nivel al Margen Letras Mayusculas y Minusculas
Itadlica (3) Resaltadas en Negrita.

Subtitulo de cuarto nivel con sangria a cinco espacios letras
minusculas en (4) Italica resaltadas en negrita y terminado con un punto
aparte.

Como se puede observar:

El titulo de cada capitulo se escribe en letras mayusculas sostenida, centradas
entre los margenes, con tipo normal resaltado en negrita.

(l) Se escribe al centro de la pagina, con letra normal y en negrita para dar mas
realce y diferenciarlo del texto (no se utiliza ni letra italica ni subrayado) El
subtitulo se inicia con letra mayuscula sostenida. El primer parrafo del texto
se comienza a escribir dejando tres lineas de espacio luego del subtitulo.

(2) Se escribe con letra mayuscula al inicio de la palabra; con la diferencia del
uso de la letra italica (o subrayada).

(3) Se escribe igual que (2) con la diferencia que se ubica al margen izquierdo.

(4) se escribe la primera letra con mayuscula y las siguientes con mindsculas.
Se inicia al margen izquierdo con una sangria igual a la de los parrafos del
texto. Al finalizar el subtitulo se coloca un punto final. Luego se deja un
espacio y se contindia con el texto en la misma linea.
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